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$1 SOLIDARITATII SOCIALE Casa Nationala de Pensii Publice

CASA JUDETEAN;E\ DE PENSIt CLUJ
ME. 22982 J04.04. 9012
ANUNT

Casa Judeteana de Pensii Cluj organizeaza concurs la sediul din Mun. Cluj Napoca, str. Cosbuc nr.2,
Judetul Cluj, in data de 9 mai 2023 ora 10% proba scrisa si proba de interviu la o datd ulterioara
care va fi anuntata impreund cu rezultatul probei scrise, pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante de:

-1 POST de REFERENT, clasa lll, grad profesional superior in cadrul Serviciului Stabiliri Prestatii

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptimana
Concursul pentru ocuparea functiei publice vacante va consta in urmatoarele etape succesive:

e Depunerea dosarelor

e Selectia dosarelor de inscriere
e Proba scrisa

e Proba de interviu

Conditiile de ocupare a unei functii publice:

Conform prevederilor Art.465 alin.(1) din Ordonanta de Urgentda nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, poate ocupa o functie publica, persoana
care indeplineste urmatoarele conditii :

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii
de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv. pe baza de evaluare psihologica organizatd prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
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exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecitoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare n ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specifica.
Conditii de participare la concurs:

Conditiile generale

e Nivelul studiilor: studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diplom3 de
bacalaureat

e Vechimea in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: minim 7 ani

Conform H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici , in vederea inscrierii la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs
care va contine urmatoarele documente:

a) formularul de inscriere tip prevazut in anexa nr. 3 din H.G. nr. 611/2008:
b) curriculum vitae, modelul comun european;
C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentru exercitarea profesiei;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzaitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitétii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Candidatii vor prezenta, in copie si original, certificatul de nastere, certificatul de casitorie (dacd
este cazul), orice alt document care dovedeste schimbul de nume (dacd este cazul).
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Adeverintele de vechime care au un alt format decat cel prevazut in H.G. nr.611/2008 trebuie si
cuprinda elemente similare celor prevazute in anexa nr.2D si din care si rezulte cel putin
urmatoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munci acumulati,
precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere. Tn acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Copiile de pe actele de mai sus se prezinta si in original, care se certifica pentru conformitate cu
originalul de catre Secretariatul Comisiei de Concurs .

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin Secretariatul Comisiei de Concurs din
cadrul Casei Judetene de Pensii Cluj, Serviciul Comunicare, Relatii Publice si Resurse Umane. sau se
poate descarca de pe site-ul institutiei noastre pensiicluj.ro de la sectiunea Informatii de interes
public/ Concursuri .

Relatii suplimentare se pot obtine la Secretariatul Comisiei de Concurs din cadrul Casei Judetene de
Pensii Cluj, Serviciul Comunicare, Relatii Publice si Resurse Umane , e-mail crina.mocan@cnpp.ro ,
telefon 0264-598.088 sau 0264431.010 tasta 3, persoana de contact Mocan Crina Maria, consilier
principal.

Concursul se va desfasura conform calendarului urmaétor:

e Perioada de depunere a dosarelor : 04.04.2023 - 24.04.2023 ora 16,

* Selectia dosarelor : in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii termenului
de depunere a dosarelor

e Proba scrisa: 09.05.2023 ora 10%

e Proba de interviu: la o data ulterioara care va fi anuntata impreuna cu rezultatul probei
scrise

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului ( pe site-ul ANFP, la sediul CJP Cluj din strada George Cosbuc nr. 2 si pe site-ul
institutiei www.pensiicluj.ro) , respectiv 04.04.2023 - 24.04.2023 ora 16% la sediul Casei
Judetene de Pensii Cluj, Mun. Cluj Napoca, Str. George Cosbuc, Nr.2.
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ATRIBUTIILE POSTULUI:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.

21,
22.

Solutioneaza dosare de inscrieri noi la pensie, pentru urmétoarele categorii: pensie pentru
limita de varsta, pensie anticipatd, pensie anticipatd partiald, pensie de invaliditate si pensie
de urmas;

Solutioneaza cereri de recalculare ori de revizuire a drepturilor de pensie, in conditiile
prevazute de lege: recalculdri prin adaugare stagii de cotizare realizate dupi pensionare,
treceri la pensie pentru limita de varsta, schimbari de grad de invaliditate, modificari numar de
urmasi, revizuiri din oficiu ale drepturilor de pensie, etc.;

Solutioneaza cereri de acordare/modificare de pensii de serviciu ori alte drepturi prevazute de
legi speciale;

Verifica existenta la dosar a cererii $i a tuturor documentelor prevazute de lege;

Analizeaza documentele din dosar sub aspectul legalititii si corectitudinii emiterii acestora;
Stabileste vocatia la pensie/indemnizatie conform legii, precum si data de la care se
acorda/modifica drepturile;

Colaboreaza cu Directia economica, evidentd contribuabili, in vederea stabilirii stagiului de
cotizare si a contributiei depuse;

Introduce complet si corect in aplicatia informaticd, datele din dosar necesare
stabilirii/modificarii drepturilor;

in vederea calcularii/modificarii corecte a drepturilor, utilizeaza in mod corespunzator aplicatia
informatica;

Listeaza decizia, buletinul de «calcul, alte documente necesare, dupa caz, verifica
corectitudinea preluarii datelor si emiterii documentelor;

Redacteaza adresa de corespondenta, in vederea completérii dosarului de pensionare, daci e
cazul;

Colaboreaza cu Serviciul evidentd contribuabili, in vederea completarii dosarului cu
adeverintele privind stagiul de cotizare realizat dupa data de 01.04.2001;

In situatiile prevazute de lege, procedeazi la suspendarea platii pensiei sau incetarea acesteia
si emite decizii corespunzatoare;

Verifica si emite decizie pentru dosarele venite prin transfer din alte judete, in vederea punerii
in plata, potrivit legii si procedurii CNPP;

Verifica documentele si emite decizii, in cazul cererilor de modificare nume, tutore sau
curator;

Constituie debite n conditiile legii si emite decizii in acest scop;

Intocmeste si completeazi Registrul decizier, pe categorii de lucrari, cu toate datele necesare
identificarii titularilor de pensie;

Verifica dosarele de pensii, in cazul reclamatiilor si intocmeste documentatia de solutionare;
Verifica si testeaza programele informatice utilizate in stabilirea sau modificarea drepturilor de
pensie;

Colaboreazd cu comisiile organizate pentru acordarea de indemnizatii in baza unor legi
speciale;

Asigura informatizarea activitatilor proprii, conform strategiei CNPP;

Raspunde de corecta stabilire a elementelor de calcul a drepturilor de pensie :stagiul de
cotizare,
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varsta standard de pensionare,salarii brute sau nete, venituri, grupe de munca, dupa

analizarea existentei si continutului documentelor din dosar din punct de vedere al legalitatii ;

23. Colaboreaza cu Serviciul Comunicare, Relatii Publice si Resurse Umane, Serviciul Plati Prestatii,
Compartimentul Juridic si Arhiva, Compartimentul Expertiza Medicala in vederea completarii
dosarelor;

24. Respecta normele P.S.l., reglementarile legale si cerintele in domeniul securitatii si sanatatii in
munca;

25. Asigura securitatea §i confidentialitatea datelor prelucrate in exercitarea atributiilor conform
Regulamentului European nr.679/2016 ;

26. Respecta Regulamentul-cadru de organizare si functionare si Regulamentul intern ;

27. Indeplineste si alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de
directorul executiv adjunct al Directiei stabiliri si plati prestatii, ori de directorul executiv, din
domeniul sau de activiate.

BIBLIOGRAFIE:
1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul | si 1l ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Hotarérea nr.257/2011 privind aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Legii 263/2010
privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Hotararea nr.118/2012 privind aprobarea Statutul Casei Nationale de Pensii Publice;

TEMATICA:
1. Constitutia Romaniei

TITLUL Il -Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale, CAPITOLUL !l Drepturile si libertatile
fundamentale

TITLUL 1ll-Autoritatile publice, CAP.V- Administratia publica

2. Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul Administrativ
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Partea a VI a: -Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din

administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice-Titlul | Dispozitii generale si
Titlul 11 Statutul functionarilor publici

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

CAP. |- Principii si definitii
CAP. 1l- Dispozitii speciale

SECTIUNEA |
Egalitatea in activitatea economica si in materie de angajare si profesie

SECTIUNEA a ll-a
Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sanatate, la alte servicii, bunuri si
facilitati

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare

CAP. Il
Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii

5. Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile
ulterioare

CAP.1- Dispozitiile generale

CAP II- Bugetul asigurarilor sociale de stat
CAP.1lI- Contributia de asigurari sociale
CAP.IV- Pensii

CAP.V- Alte drepturi de asigurari sociale
CAP.VII- Raspunderea juridica
CAP.Vlll-Jurisdictia asigurarilor sociale

6. Hotararea nr.257/2011 privind aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Legii 263/2010
privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

CAP. | Declaratia nominala de asigurare, contractul de asigurare sociald, declaratia individuala de
asigurare si contributia de asigurari sociale

CAP. Il Stagiul de cotizare in sistemul public de pensii. Certificarea stagiului de cotizare si a
punctajului realizat in sistemul public de pensii
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CAP.III Pensiile din sistemul public de pensii

CAP. IV Procedura de incadrare in grad de invaliditate, revizuirea medicald si contestarea deciziei
medicale asupra capacitatii de munca

CAP. V Alte drepturi de asigurari sociale. Ajutorul de deces
CAP. VI Dispozitii tranzitorii

CAP. VIl Dispozitii finale

7. Hotararea nr. 118/2012 privind aprobarea Statutului Casei Nationale de Pensii Publice
Structura organizatorica, organele de conducere si atributiile CNPP si ale caselor teritoriale

de pensii - integral

Director Executiv

Mariana Nicolet | SALCIUAN
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