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Casa Nationala de Pensii Publice

CASA JUDETEANA DE PENSII CLUJ
Ne. g/ 9945/25’.@9‘ 202%

ANUNT DE CONCURS

Casa Judeteana de Pensii Cluj cu sediul in Mun. Cluj Napoca, Str. George Cosbuc, nr.2, organizeazi
concurs in data de 19.10.2023, ora 10° (proba scrisd), pentru ocuparea functiei contractuale
vacante de executie, de sofer |, din cadrul Compartimentului Financiar Contabilitate - Serviciul
Economic.

Contractul individual de munca se incheie pe perioadd nedeterminata, iar durata normala a timpului
de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Concursut consta in sustinerea urmatoarelor probe, la sediul Casei Judetene de Pensii Cluj:

1. Selectia dosarelor: in termen de maximum 2 zile lucratoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor;

2. Proba scrisa: 19.10.2021, ora 10%

3. Proba interviu .

DOSARUL DE CONCURS:

Dosarul de inscriere la concurs va contine urmatoarele documente:
a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la Anexa 2;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;
c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbul de
nume, dupa caz;
d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice
ale postului;
e) copia Carnetului de munca sau, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sd ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate, pentru
ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre
medicul de familie sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derul&rii
concursului;
h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare,
pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanitate sau
protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a cérei activitate presupune
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contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii de
persocane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei

persoane;
i) curriculum vitae, model comun European;

Documentele doveditoare ale studiilor si experientei/expertizei declarate in CV (copii ale diplomelor
de studii, adeverinte de lucru, alte documente doveditoare) se prezinta insotite de documentele
originale si se depun certificate pentru conformitate cu originalul sau in copii legalizate.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Conditii de participare la concurs:

Conditii generale:

a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legiinr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii
ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a

unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).
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Conditii specifice:

- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat;
- vechime in munca: 5 ani vechime;
- permis de conducere categoria B

ATRIBUTIILE POSTULUI:

1. Asigura conducerea autoturismelor din dotare si raspunde de intretinerea si buna functionare a
autoturismelor din cadrul CJP Cluj ;

2. Intocmeste foile de parcurs pentru fiecare deplasare si le preda in termen serviciului financiar
contabilitate ;

3. Raspunde de exactitatea datelor inscrise in foile de parcurs ;
4. Raspunde de consumul de carburant procurat pe baza cardurilor de alimentare ;
5. Raspunde de prezentarea la termen pentru revizia tehnica a autoturismelor din dotare ;

6. Urmareste valabilitatea politelor de asigurare RCA si CASCO pentru autoturismele din dotare
precum si a rovinietei (tarifului de utilizare a retelei de drumuri nationale );

7. Lucreaza sub indrumarea persoanei de la arhiva la asezarea dosarelor de pensii active sau pasive
pe rafturi, scoaterea acestora si predarea catre compartimentele solicitante din cadrul CJP ;

8. Conexeaza documente la dosarele din arhiva ;
9. Nu permite accesul persoanelor straine in arhiva;

10. Tndeplinegte atributiile stabilite de normele in vigoare in domeniul gestionarii bunurilor si
valorilor ;

11.Participa la inventarierea patrimoniului conform legii, urmareste si inregistreaza miscarea
mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar si achizitionarea sau casarea acestora;

12.Asigura receptia cantitativa si calitativa, precum si evidenta consumurilor pe categorii;

13.Gestioneaza bunurile si valorile, in conformitate cu reglementarile legale;

14. Urméreste casarea sau scoaterea din functiune a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar ;

15. Asigurd impreuna cu administratorul cladirii intretinerea si functionarea spatiilor pentru buna
desfasurare a activitatii CJP;

16. Urmireste aprovizionarea tehnico-materiald a compartimentelor din cadrul CJP cu cantitatile de
materiale aprobate si achizitionate conform referatelor de necesitate intocmite si aprobate ;
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17. Indruma persoanele care se prezinta in institutie catre ghisee in vederea depunerii unor
documente sau solicitarii de informatii ;

18. Respecta normele P.S.l., reglementarile legale si cerintele in domeniul securitatii si sanatatii in
MUNCa;

19. Asigura securitatea si confidentialitatea datelor prelucrate in exercitarea atributiilor conform
Regulamentului European nr.679/2016 ;

20. Respecta Regulamentul-cadru de organizare si functionare si Regulamentul intern ;

21. Raspunde de pastrarea si arhivarea documentelor aflate in sarcinile  de serviciu, conform
normelor in vigoare ;

22. indeplineste alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de conducerea
institutiei sau de seful de serviciu.

BIBLIOGRAFIA

1. Hotararea Guvernului nr.118/2012 privind aprobarea Statutului Casei Nationale de Pensii Publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

4, Legea 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca;

5.Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legdtura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice;

6. Ordonanta de Urgentd nr.195/2002, privind circulatia pe drumurile publice, republicata cu
modificarile si completarile ulterioare;

7. Hotdrarea nr. 1.391 din 4 octombrie 2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice.
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TEMATICA:

1. Hotararea Guvernului nr.118/2012 privind aprobarea Statutului Casei Nationale de Pensii Publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;- text integral

2. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare - TITLUL lif - Personalul contractual din autoritdtile si institutiile publice;

3. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii republicat, cu modificarile si completarile ulterioare
- TITLUL V Sandtatea si securitatea in muncd
- TITLUL X! Raspunderea Juridicd;

4. Legea 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca - text integral;

5. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice -text
integral;

6. Ordonanta de Urgenta nr.195/2002, privind circulatia pe drumurile publice, republicata cu
modificarile si completarile ulterioare - text integral;

7. Hotararea nr. 1.391 din 4 octombrie 2006 pentru aprobarea Regutamentului de aplicare a
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice - text
integrat;

Concursul se va desfasura conform calendarului urmator:

e Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Casei Judetene de Pensii Cluj, Str.
George Cosbuc, Nr. 2, Camera 15A, Mun. Cluj-Napoca, Jud. Cluj, telefon 0264.598.088

e Perioada de depunere a dosarelor: in termen de 10 zile lucratoare de la data publicarii
anuntului la sediul si pe pagina proprie de internet a institutiei, respectiv cel mai tarziu in
data de 11.10.2023 ora 16%°.

e Perioada de selectie a dosarelor de concurs : in termen de maximum 2 zile lucratoare de la
data expirarii termenului de depunere a dosarelor 12.10.2023-13.10.2023

e 14.10.2023 Depunere contestatii selectie dosare: in termen de maxim 1 zi lucratoare de
la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor

e 15.10.2023 Solutionare contestatii si afisare rezultat final dupa contestatii: in termen de
maxim 1 zi lucrdtoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor

e 19.10.2023 ora 10 Proba scrisa

e 19.10.2023 Afisarea rezultatelor la proba scrisa

e 20.10.2023 Depunerea contestatii la rezultatele probei scrise (in termen de maxim 1 zi
lucratoare de la data afisarii rezultatelor)
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23.10.2023 Solutionare contestatii si afisarea rezultatelor finale la proba scrisa
24.10.2023 Proba de interviu
24.10.2023 Afisare rezultate la proba interviu
25.10.2023 Depunere contestatii la rezultatele probei interviu (in termen de maxim 1 zi

lucratoare de la data afisarii rezultatelor)

26.10.2023 Solutionare contestatii si afisarea rezultatelor finale la proba interviu
27.10.2023 Afisarea rezultatelor finale ale concursului

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul comisiei de concurs din cadrul Casei Judetene de
Pensii Cluj, Serviciul Comunicare, Relatii Publice si Resurse Umane Cluj Napoca, cam.15A sau la
telefon 0264.598.088- persoana de contact Mocan Crina Maria.

Afisat azi: 28.09.2023

Director executiv
Mariana Nicoleta SALCIUAN
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