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Casa Naticnala de Pensii Publice

CASA JUDETEANA DE PENSII CLUJ

NR. 41455/17.06.2024

ANUNT

privind organizarea concursului pe post pentru ocuparea unei functii publice de
executie vacante de Inspector, clasa |, grad profesional asistent, ID post 365746, in
cadrul Serviciului Plati Prestatii

In baza prevederilor din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, Casa Judeteand de Pensii Cluj organizeaza concurs la sediul din Mun.
Cluj-Napoca, str. George Cosbuc nr. 2, Judetul Cluj, in data de 25.07.2024 ora 11 proba
scrisa, iar data probei de interviu va fi anuntatd impreuna cu rezultatul probei scrise, pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacante de:

-1 POST de Inspector, clasa |, grad profesional asistent in cadrul Serviciului Plati Prestatii,
ID post 365746

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Conditii de participare la concurs

Conditii generale si modalitatea de constituire a dosarului de concurs

La etapa de selectie pentru ocuparea unei functii publice pot participa:

- Pot participa persoanele care au promovat etapa de recrutare desfasurata in conditiile
prevazute de Anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Pot participa persoanele care au promovat etapa de recrutare din cadrul concursului -
pilot, desfasurata in conformitate cu prevederile art.619 din QUG nr. 57/2019 si ale Anexei nr.9
la 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

- Persoanele care au deja calitatea de functionar public, conform prevederilor art. 467
alin.(9) din OUG . nr.57/2019 privind Codul Administrativ

Prin intermediul platformei informatice de concurs, persoanele interesate care si-au creat
profil individual de candidat sunt notificate automat, atat cu privire la inceperea perioadei de
nscriere la concurs, cat si cu privire la finalizarea acesteia.

La momentul inceperii perioadei de nscriere, candidatii isi pot constitui dosarul de concurs.

Constituirea dosarului se face prin incarcarea documentelor aflate n profilul individual al
candidatului din platforma informatica de concurs.

Candidatul poate completa sau modifica continutul dosarului de concurs oricand pana la
expirarea termenului-limitda pentru finalizarea perioadei de inscriere, moment de la care
platforma informaticd de concurs nu mai permite completarea sau modificarea continutului
dosarului de concurs.

Constituirea dosarului de concurs este consideratd finalizata dupa completarea tuturor
sectiunilor predefinite de platforma informaticd de concurs si finalizarea procesului prin

aplicarea efectiva la concursul vizat, in platforma informatica de concurs.
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Conditii pentru ocuparea postului:

e Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul
fundamental: - stiinte sociale, ramura de stiinta: stiinte economice
- in domeniul fundamental: stiinte ingineresti.

¢ Vechimea in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: minim 1 an.

Cerinte specifice:

e Competente digitale utilizarea suitei Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint,
Outlook, Access, Publisher)-Nivel utilizator incepétor- dovedite prin documente
specifice.

Calendarul de desfasurare a concursului:

Afisare anunt concurs pe site-ul si la sediul CJP Cluj, precum si pe site ANFP: in data de
17.06.2024.

Perioada de depunere a dosarelor: 17.06.2024-08.07.2024.
Modalitatea de inscriere la corcurs: Prin intermediul platformei informatice de concurs

. Perioada de verificarea eligibilitate candidati: - in termen de maximum 5 zile lucratoare de la
data expirarii termenului de depunere a dosarelor 09.07.2024-15.07.2024.

. Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucratoare de la data afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

. Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de doua zile
lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

. Proba scrisd se va sustine in data de 25.07.2024, ora 11%, la sediul Casei Judetene de Pensii
Cluj, Mun.Cluj Napoca, str. George Cosbuc, nr.2.

. Proba interviului se va sustine intr-un termen de maximum 8 zile lucratoare de la data

sustinerii probei scrise, urmand ca data si ora sustinerii interviului sa fie afisate odata cu
rezultatele la proba scrisa.

Dosarul de inscriere va contine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art VIl din OUG 121/2023;

b) copia cartii de identitate;
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c) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea
postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa
caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a
avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul
unitatilor specializate acreditate n conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de fnscriere, privind faptul c&, n ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atesta
vechimea in munci si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit.e) din Anexa 10 la
OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea
rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la
proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia sa
completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai
tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire in functia publica. Tn situatia in care, la Tnscrierea la concurs, candidatul solicita expres
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta, extrasul de
pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

BIBLIOGRAFIE:

1. Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Hotararea nr.257/2011 privind aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Legii 263/2010
privind sistemul unitar de pensii publice, cu madificarile si completarile ulterioare;
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3. Hotararea nr.118/2012 privind aprobarea Statutul Casei Nationale de Pensii Publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Ordonantad de Urgenta nr. 6 / 2009 privind instituirea pensiei sociale minime garantate, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

6. Legea nr.233/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

TEMATICA:

y Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si
completarile ulterioare- integral;

3 Hotirarea nr.257/2011 privind aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Legii
263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral;

3. Hotirirea nr.118/2012 privind aprobarea Statutul Casei Nationale de Pensii Publice, cu
modificarile si completdrile ulterioare - integral;

4. Ordonanta de Urgenta nr. 6 / 2009 privind instituirea pensiei sociale minime garantate,
cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

5. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;
integral;
6. Legea nr.233/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind

reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor-integral

Atributiile stabilite in fisa postului

1. Intocmeste evidenta necesard punerii in platd a drepturilor de pensie de asigurari sociale
si a drepturilor prevazute de legi speciale (inscrieri noi, dosare venite din transfer, reluari n
plata etc.) si borderoul pentru predarea dosarelor la arhiva;

2. Intocmeste fisele de evidenta analitica a drepturilor de asigurari sociale si a drepturilor
stabilite pe baza de legi speciale, a sumelor incasate necuvenit cu titlu de prestatii sociale,
precum si a obligatiilor beneficiarilor de pensii catre terte institutii; opereaza orice
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modificare in cuantumul drepturilor , datele de identificare a beneficiarilor si modalitatea de
plata;

3. Pune in executare hotdrarile judecatoresti, de indata, de la primirea comunicarii
compartimentului juridic, in limita termenului de 30 zile de la primirea si inregistrarea
hotararii judecatoresti in aplicatia DOMINO;

4. Efectueaza transferul dosarelor la alte case teritoriale de pensii, conform procedurii
stabilite de CNPP;

5. Tine evidenta cererilor pensionarilor care solicitd taloane de calatorie in baza unor legi
speciale si a legii 147/2000, completeaza si elibereaza aceste taloane;

6. Recuperarea sumelor incasate necuvenit cu titlu de prestatii sociale, in situatia in care
debitorul este beneficiarul unei pensii sau de drepturi stabilite in baza legilor speciale;

7. Gestioneaza baza de date a pensionarilor sistemului public de pensii si a beneficiarilor de
drepturi previzute de legi speciale si a drepturilor revolutionarilor, raspunde de
confidentialitatea datelor;

8. Transmite la CNPP modificarile intervenite in situatia pensionarilor si a beneficiarilor de
drepturi stabilite in baza unor legi speciale si a drepturilor revolutionarilor, prin fisierele de
modificiri lunare si borderouri de comunicari, in vederea administrérii si gestionarii bazelor
centrale de date de platd a pensiilor din sistemul public, a altor drepturi prevazute de legi
speciale si a drepturilor revolutionarilor care se stabilesc si se platesc de casele teritoriale de
pensii;

9. Verificd si corecteazd, dupd caz, efectuarea indexarilor sau majorarilor generale a
drepturilor beneficiarilor sistemului public de pensii, a drepturilor beneficiarilor prevazute de
legi speciale si a drepturilor revolutionarilor, aflati n evidenta caselor teritoriale de pensii si,
dupa caz, acorda diferente sau emite decizii de debit;

10. Testeaza procedurile software - modulele necesare la nivelul caselor teritoriale de pensii
pentru administrarea si gestionarea bazelor de date de platd a pensiilor din sistemul public §i
a altor drepturi prevazute de legi speciale, pe baza metodologiilor transmise de catre
directiile de specialitate ale CNPP;

11.Verifica si corecteaza, dupa caz, aplicarea procedurilor software de verificare a coerentei
datelor din bazele de date de plata pensiilor din sistemul public si a altor drepturi prevazute
de legi speciale si de prevenire a fraudelor;

12. Verifica si corecteazd, dupa caz, aplicarea proceduri software de verificare si control a
identitatii si stérii beneficiarilor de pensii din sistemul public si alte drepturi prevéazute de
legi speciale, in baza datelor furnizate de Centrul National de Administrare a Bazelor de
Date privind Evidenta Persoanelor, in vederea prevenirii fraudelor;

13. Asigura realizarea prevederilor conventiilor de achitare a pensiilor si a altor drepturi de
protectie sociald, incheiate de CNPP si Ministerul Muncii si Soidarititii Sociale cu prestatorii
serviciilor de achitare a drepturilor, in domeniul sdu de activitate;

14. Transmite directiilor de specialiate din CNPP propuneri si solutii tehnice, in vederea
reflectirii acestora in programele - aplicatii de plata a drepturilor de pensii §i a altor drepturi
de asigurari sociale sau prevazute de legi speciale;

15. Participa la elaborarea/modificarea formatelor/continutului documentelor de plata a
pensiilor si a altor drepturi prevédzute de legi speciale;

16. Urmareste periodic compatibilitatea dintre diferitele tipuri de pensii sau prestatii,
precum si dintre acestea si salariu;
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17. Tntocmeste situatia privind plétile efectuate pentru drepturile de pensie, taxele postale
si foloasele necuvenite, in cazul debitelor constatate;

18. Tntocmeste listele cu sumele necesare achitérii drepturilor de pensii si a celor asimilate
acestora;

19. Emite ordonantarile si ordinele de plata si vireaza, la termenele stabilite, sumele
necesare achitarii drepturilor de pensii si a altor indemnizatii catre beneficiarii din tara si
strdinatate;

20. Solutioneazd in termen memoriile/petitiile trimise de catre petenti, CNPP, Ministerul
Muncii si Solidarititii Sociale, Parlament, Presedintie, alte institutii si repartizate Serviciului
Plati Prestatii;

21. Asigurd informatizarea activitatilor proprii, conform strategiei CNPP;

22. Asigurd securitatea si confidentialitatea datelor prelucrate in exercitarea atributiilor
conform Regulamentului European nr.679/2016;

23. Respectd normele P.S.l., reglementdrile legale si cerintele in domeniul securitatii si
sanatatii in munca;

24. Respecta Regulamentul-cadru de organizare si functionare si Regulamentul intern ;

25. Asigura si raspunde de pastrarea si arhivarea documentelor si dosarelor de pensii conform
legilor in vigoare;

26. Intocmeste si transmite organelor in drept, la termenele stabilite, raportarile statistice
din activitatile desfasurate;

27. indeplineste si alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de
directorul executiv adjunct al Directiei stabiliri si plati prestatii, ori de directorul executiv,
din domeniul sau de activitate.

Persoana de contact:
Mocan Crina Maria, Consilier superior

Telefon 0264-598088, Fax 0264-450080
email: resurseumane.cluj@cnpp.ro

Publicat in data de 17.06.2024 la sediul institutiei si pe pagina de internet www.pensiicluj.ro
la rubrica special creata in acest sens.

Director Executiv
Mariana Nicolét ,’E,ALOUAN
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