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Casa Nationala de Pensii Publice

CASA JUDETEANA DE PENSII CLUJ

NR. 41460/17.06.2024

ANUNT

privind organizarea concursului pe post pentru ocuparea unei functii publice de executie
vacante de Inspector, clasa |, grad profesional asistent, ID post 365804, in cadrul
Compartimentului Gestiune Bilete de Tratament

in baza prevederilor din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, Casa Judeteand de Pensii Cluj organizeaza concurs la sediul din Mun. Cluj-
Napoca, str. George Cosbuc nr. 2, Judetul Cluj, in data de 23.07.2024 ora 11 proba scrisa, iar data
probei de interviu va fi anuntata impreuna cu rezultatul probei scrise, pentru ocuparea unei functii
publice de executie vacante de:

-1 POST de Inspector, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Compartimentului Gestiune Bilete
de Tratament, ID post 365804

Durata normald a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Conditii de participare la concurs

Conditii generale si modalitatea de constituire a dosarului de concurs

La etapa de selectie pentru ocuparea unei functii publice pot participa:

- Pot participa persoanele care au promovat etapa de recrutare desfasurata n conditiile
prevazute de Anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Pot participa persoanele care au promovat etapa de recrutare din cadrul concursului -pilot,
desfasurata in conformitate cu prevederile art.619 din OUG nr. 57/2019 si ale Anexei nr.9 la 0.U.G.
nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

- Persoanele care au deja calitatea de functionar public, conform prevederilor art. 467 alin.(9)
din OUG . nr.57/2019 privind Codul Administrativ

Prin intermediul platformei informatice de concurs, persoanele interesate care si-au creat profil
individual de candidat sunt notificate automat, atat cu privire la inceperea perioadei de inscriere la
concurs, cat si cu privire la finalizarea acesteia.

La momentul inceperii perioadei de inscriere, candidatii isi pot constitui dosarul de concurs.

Constituirea dosarului se face prin incircarea documentelor aflate in profilul individual al
candidatului din platforma informatica de concurs.

Candidatul poate completa sau medifica continutul dosarului de concurs oricand pana la
expirarea termenului-limita pentru finalizarea perioadei de inscriere, moment de la care platforma
informatica de concurs nu mai permite completarea sau modificarea continutului dosarului de
concurs.

Constituirea dosarului de concurs este considerata finalizatd dupa completarea tuturor sectiunilor
predefinite de platforma informatica de concurs si finalizarea procesului prin aplicarea efectiva la
concursul vizat, in platforma informatica de concurs.
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Conditii pentru ocuparea postului:

¢ Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul
fundamental:
-stiinte sociale, ramura de stiinta: stiinte economice
-stiinte  ingineresti, ramura de stiinta: -inginerie electrica, electronica i
telecomunicatii; ingineria sistemelor, calculatoare si tehnologia informatiei

e Vechimea in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: minim 1 an.

Cerinte specifice:

o Competente digitale utilizarea suitei Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
Access, Publisher)-Nivel utilizator incepator- dovedite prin documente specifice.

Calendarul de desfisurare a concursului:

. Afisare anunt concurs pe site-ul si la sediul CJP Cluj, precum si pe site ANFP: in data de
17.06.2024.

Perioada de depunere a dosarelor: 17.06.2024-08.07.2024.
Modalitatea de inscriere la corcurs: Prin intermediul platformei informatice de concurs

. Perioada de verificarea eligibilitate candidati: - in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
expirarii termenului de depunere a dosarelor 09.07.2024-15.07.2024.

. Perioadi depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucratoare
de la data afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

. Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de doua zile
lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

. Proba scrisd se va sustine in data de 23.07.2024, ora 11%, la sediul Casei Judetene de Pensii Cluj,
Mun.Cluj Napoca, str. George Cosbuc, nr.2.

. Proba interviului se va sustine intr-un termen de maximum 8 zile lucratoare de la data sustinerii
probei scrise, urmand ca data si ora sustinerii interviului sa fie afisate odata cu rezultatele la proba
scrisa.

Dosarul de inscriere va contine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art VIl din OUG 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

Casa Judeteand de Pensii Cluj
Cluj-Napoca, str. George Cogbuc nr.2
Tel: 0264/431010 Fax: 0264/450080

camunicare_clii@ennn.ro 2



ki CNPP

Casa Nationald de Pensii Publice

CASA JUDETEANA DE PENSII CLUJ
c) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea

numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior demaririi etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care s ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare.

Modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd care atesta
vechimea in munca si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit.e) din Anexa 10 la OUG
nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere. in acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs pretuarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia sa completeze dosarul de
concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. Tn situatia in
care, la inscrierea la concurs, candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publicd competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii
si procedurii aprobate la nivel institutional.

BIBLIOGRAFIE:

1. Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Hotdrdrea nr.257/2011 privind aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Legii 263/2010
privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Hotardrea nr.118/2012 privind aprobarea Statutul Casei Nationale de Pensii Publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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4, Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

5. Legea nr.233/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor;

6. Legea 544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public , actualizata cu modificarile
si completarile ulterioare;

7. Ordinul presedintelui Casei Nationale de Pensii Publice nr. 196/25.01.2024 privind aprobarea
Criteriilor de acordare a Biletelor de Tratament Balnear prin sistemul organizat si administrat de
CNPP.

TEMATICA:

1. Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile
ulterioare- integral;

2.

3. Hotararea nr.257/2011 privind aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Legii 263/2010
privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile ulterioare -integral;

4. Hotirarea nr.118/2012 privind aprobarea Statutul Casei Nationale de Pensii Publice, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

5. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor; integral;

6. Legea nr.233/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor-integral

7. Legea 544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public , actualizatd cu modificarile
si completarile ulterioare;- integral

8. Ordinul presedintelui Casei Nationale de Pensii Publice nr. 196/25.01.2024 privind aprobarea
Criteriilor de acordare a Biletelor de Tratament Balnear prin sistemul organizat si administrat de
CNPP-integral.

Atributiile stabilite in fisa postului

Atributiile postului:

1.intocmeste necesarul de locuri in statiuni de tratament si il inainteaza CNPP;
2. in limita numarului de locuri repartizate, distribuie bilete de tratament si de odihna, conform

prevederilor legii nr.263/2010 si a normelor si criteriilor stabilite de CNPP;
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3. Calculeaza contributiile datorate de beneficiarii biletelor de tratament si odihna si intocmeste
dispozitia de incasare catre casierie;

4. Anuleazi biletele eliberate in anumite conditii si restituie beneficiarului contravaloarea achitata;
5. Stabileste debite in cazul calcularii gresite a contributiei platite de beneficiarii biletelor si ia
masuri de recuperare;

6. Raspunde de valorificarea biletelor primite prin repartitie;

7. Gestioneaza formulare de bilete de tratament, intocmeste si conduce fisa de magazie a
formularelor cu regim special;

8. intocmeste si verifica lunar decontul de bilete de tratament si odihnd si il confrunta cu evidenta
contabild (extras cont);

9.Intocmeste si transmite solicitarile de suplimentare a repartitiei daca este cazul;

10.Tntocmeste si transmite la CNPP situatiile statistice solicitate;

11. Asigura evidenta cererilor pentru bilete de tratament;

12.Urméareste ca fiecare beneficiar sa primeasca un singur bilet de tratament in cursul unui an
calendaristic;

13.Asigura informatizarea activitatii proprii;

14.Raspunde de pastrarea si arhivarea documentelor aflate in sarcinile de serviciu, conform normelor

in vigoare

15. Tnlocuieste casierul in perioada in care acesta este in concediu de odihna sau in alte situatii;
16.Raspune de indeplinirea la timp si in conditii calitativ corespunzatoare a sarcinilor ce Ti revin
potrivit fisei postului si nu are dreptul sa ia decizii sau sa intreprinda actiuni fara aprobarea
prealabild a sefilor ierarhici superiori sau in lipsa unei decizii emise de conducerea CJP Cluj;

17. Asigura securitatea si confidentialitatea datelor prelucrate in exercitarea atributiilor conform
Regulamentului European nr.679/2016 ;

18.Respectd normele P.S.1., reglementirile legale si cerintele n domeniul securitatii si sanatatii in
munca;

19. Respectd regulamentul de organizare si functionare si regulamentul intern ;

20. indeplineste alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de Directorul
Executiv al CJP, Directorul Executiv Adjunct Directia Economicé, Evidenta Contribuabili.

Persoana de contact:
Mocan Crina Maria, Consilier superior

Telefon 0264-598088, Fax 0264-450080
email: resurseumane.cluj@cnpp.ro

Publicat in data de 17.06.2024 la sediul institutiei si pe pagina de internet www.pensiicluj.ro la
rubrica special creata in acest sens.

Director Exetutjv
Mariana Nicoleta SALCIUAN
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