MINISTERUL MUNCII
FAMILIEL, TINERETULUI §1 SOLIDARITATII SOCIALE

£3 CNPP

Casa Nationala de Pensii Publice

CASA JUDETEANA DE PENSII CLUJ

NR. 16769/28.02.2025

ANUNT

Casa Judeteana de Pensii Cluj organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii
publice de executie vacante in baza prevederilor art. VIl alin.(3) lit. a) din OUG 156/2024
privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice pentru fundamentarea
bugetului general consolidat pe anul 2025, pentru modificarea si completarea unor acte
normative, precum si pentru prorogarea unor termene si art. VII alin. (7)/IX din OUG 121/2023
pentru modificarea si completarea Codului Administrativ, la sediul din Mun. Cluj-Napoca, str.
George Cosbuc nr. 2, Judetul Cluj, in data de 01.04.2025 ora 11% proba scrisa.

Functia publica scoasa la concurs:

Inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Serviciului Pensii Internationale
Durata normala a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Concursul pentru ocuparea functiei publice vacante va consta in urmatoarele etape succesive:
* Depunerea dosarelor

*  Selectia dosarelor de inscriere

. Proba scrisa

® Proba de interviu

Conditii de participare la concurs

Conditii generale

Conditiile de ocupare a unei functii publice:

Conform prevederilor Art.465 alin.(1) din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, poate ocupa o functie publica,
persoana care indeplineste urmatoarele conditii :

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publica. Atestarea
starii de sanatate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie, respectiv pe bazd de evaluare psihologici organizata prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
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h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau

contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotarare judecdtoreascd definitivi, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

K) nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specifica.

Conditii specifice:

e Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

» Vechimea in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: minim 7 ani.

e Durata normala a timpului de munc3 este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

e Competente digitale - Utilizarea computerului, Editare de text si Calcul tabelar-
nivel incepator - Document sau documente ce atests competenta specifica
respectiva

Calendarul de desfasurare a concursului:

1. Afisare anunt concurs pe site-ul si la sediul CJP Cluj, precum si pe site ANFP: in data de
28.02.2025.

2. Perioada de depunere a dosarelor 28.02.2025-19.03.2025.
Persoana de contact: Mocan Crina Maria, Consilier superior

Telefon 0264-598088, Fax 0264-450080
email: resurseumane.cluj@cnpp.ro

3. Modalitatea de inscriere la corcurs: potrivit dispozitiilor art VIl alin (17) din QUG nr.
121/2023, dosarul de concurs se poate depune personal de catre candidat, se poate
transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format
electronic la adresa de e-mail resurseumane.cluj@cnpp.ro . Dosarelor de concurs transmise
de candidati la adresa de e-mail indicati de autoritatea sau institutia publica in anuntul de
concurs dupa terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in
perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua
lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.
Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului
de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru
certificare pentru conformitate cu originalul, pani cel tarziu la data desfasurarii probei
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interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd in

cazul promovarii concursului

4. Verificarea eligibilitatii candidatilor: - in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expirarii termenului de depunere a dosarelor 20.03.2025-26.03.2025.

5. Proba scrisa se va sustine in data de 01.04.2025, ora 11%, la sediul Casei Judetene de
Pensii Cluj, Mun.Cluj Napoca, str. George Cosbuc, nr.2.

6. Proba interviului se va sustine intr-un termen de maximum 8 zile lucratoare de la data
sustinerii probei scrise, urmand ca data si ora sustinerii interviului s3 fie afisate odati cu
rezultatele la proba scrisa.

Dosarul de inscriere va contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit, b) din Anexa nr. 10 din QUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completirile ulterioare prin raportare la art VIl din OUG 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea
postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atests
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea competentelor digitale;

f) copia adeverintei care atesta starea de sinitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a
avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluiri psihologice organizate prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrator al Securititii sau
colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de inscriere, privind faptul c&, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea
rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere. Tn acest caz, candidatul declarat admis la
proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competentd are obligatia sa

completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai
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tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de

numire in functia publica. Tn situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicitd expres
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta, extrasul de
pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG 121/2023 coroborate cu cele ale art 38 alin. (7)
din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019 cu modificarile si completarile ulterioare, modelul orientativ
al adeverintei eliberate de angajator pentru pericada lucrata care atestda vechimea in munca si
in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit.e) din Anexa 10 la QUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare

BIBLIOGRAFIE:
Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a 1l-a, tittul | al partii a IV-a, titlul | si titlul Il ale partii a
Vl-a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare;

5. Legea nr.360/2023 privind sistemul public de pensii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Regulamentul (CE) NR. 883/2004 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI CONSILIULUI Din
29 aprilie cu privire la coordonarea sistemelor de securitate sociala (JO 166/2004 din
30.04.2004)

TEMATICA:
1. Constitutia Romaniei, republicata; -integral
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor

de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare; -integral

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;-integral

4. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare:
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Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si titlul Il ale partii a VI-
a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare;
8. Legea nr.360/2023 privind sistemul public de pensii, cu modificarile si completarile
ulterioare;- integral
6. Regulamentul (CE) NR. 883/2004 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI CONSILIULU!
Din 29 aprilie cu privire la coordonarea sistemelor de securitate sociala (JO 166/2004
din 30.04.2004) -integral

ATRIBUTIILE POSTULUI

1. Solutioneaza dosare de inscrieri noi la pensie internationala in aplicarea regulamentelor
europene si a acordurilor bilaterale de securitate sociala la care Romania este parte,
pentru urmatoarele categorii: pensie pentru limita de varsta, pensie anticipata, pensie
anticipata partiala, pensie de invaliditate si pensie de urmas;

2. Solutioneaza cereri de recalculare ori de revizuire a drepturilor de pensie internationald, in
conditiile prevazute de lege: recalculari prin adaugare stagii de cotizare realizate dupa
pensionare, treceri la pensie pentru limita de varsta, schimbari de grad de invaliditate,
modificari numar de urmasi, revizuiri din oficiu ale drepturilor de pensie, etc.;

3. Solutioneaza cereri de acordare/modificare de pensii de serviciu ori alte drepturi
prevazute de legi speciale;

4, Pune in executare hotararile judecatoresti, de indata, de la primirea comunicarii
compartimentului juridic, in limita termenului de 30 zile de la primirea si inregistrarea
hotararii judecatoresti in aplicatia DOMINO;

5. Stabileste vocatia la pensie/indemnizatie conform legii, precum si data de la care se
acorda/modifica drepturile;

6. Colaboreaza cu Directia economica, evidenta contribuabili, in vederea stabilirii stagiului de
cotizare si a contributiei depuse;

7. Respecta prevederile legale in vigoare referitoare la pastrarea secretului/confidentialitatii
asupra datelor, informatiilor si documentelor referitoare la activitatea serviciului si
raspunde de asigurarea securitatii si confidentialitatii datelor prelucrate in exercitarea
atributiilor, conform prevederilor Regulamentului european nr. 679/2016;

8. in vederea calcularii/modificirii corecte a drepturilor, utilizeaza in mod corespunzator
aplicatiile informatice;

9. Redacteaza adresa de corespondenta, in vederea completarii dosarului de pensionare, daca
e cazul;

10. Urmareste scadentarul privind pensiile internationale de copii urmasi si sotii urmase
pentru 6 luni, emite, dupa caz, decizii de modificare, suspendare sau sistare a drepturilor
de pensie si conexeaza la dosarul de urmas, anual, adeverintele de elev/student;

11. Colaboreaza cu celelalte case teritoriale de pensii, respectiv Casa Nationala de Pensii in
privinta solicitarii si/sau transmiterii informatiilor, solicitarilor si documentelor primite
de la institutiile competente din strainatate in vederea transferarii acestora catre
institutiile competente pentru solutionarea cererilor de pensie internationala, avand in
vedere institutiile desemnate ca pol de competenta prin ordin al Presedintelui CNPP;
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Colaboreaza cu, comisiile organizate pentru acordarea de indemnizatii in baza unor legi

speciale;

Ordoneaza si indosariaza actele existente in dosarul de pensie internationala-cazuri noi si
recalculare drepturi;

stampileaza si dateaza toate dosarele de pensie internationala, carnetul de muncd si
toate formularele europene (la dosarele de pensie cazuri noi, recalculari);

Introduce zilnic in programul informatic de evidenta a pensiilor internationale dosarele
prelucrate fara a se depési termenul de o zi de la data inscrierii in registrul decizier;
Conexeaza, ori de cate ori este cazul, dosarele de pensie cu certificatul de viata si
declaratiile tip completate si verifici existenta fomularelor si informatiilor necesare
efectuarii platii drepturilor de pensie si apoi le preda , sub semnaturd, la serviciul plati;
Comuninica la plata dosarele de pensie internationale solutionate (cazuri noi si modificari)
in aplicatia informatica nationala Orizont;

Preda, sub semnaturd, la serviciul plati, la sfarsitul zilei, dosarele solutionate care
urmeaza sa intre in plata, atat cazurile noi, cat si cele de recalculare drepturi;

Preda, sub semniturd, la serviciul comunicare, documentele ce urmeazi a fi expediate
prin posta direct persoanelor asigurarate, pensionarilor etc.

Analizeaza si reexpediaza documentele returnate de serviciite postale care nu au fost
ridicate de pensionari;

Asigura primirea si prelucrarea si inregistrarea corespondentei primite fizic sau electronic
(in platforma EESSI) de la celelalte institutii in materie de pensii din statele membre UE,
constituie si completeaza bazele de date pentru fiecare solicitant in parte, in vederea
stabilirii prestatiilor de asigurari sociale de citre operator si verificator;

Inregistreazi cererile de pensii internationale depuse, la sediu de persoanele indreptitite;
Raspunde de introducerea corectd a datelor din formularele primite de la insitutiile de
asigurari din statele membre UE in programele informatice de evidenta;

Raspunde la telefonul destinat publicului doritor de informatii cu privire la specificul
activitatii de stabiliri si acordarii drepturilor de pensie nationala sau internationala,etc;
Raspunde tuturor solicitarilor telefonice in cadrul orarului stabilit pentru relatia cu
publicul;

Preia pentru rezolvare toate solicitarile care nu pot fi solutionate imediat prin telefonul
adresat, urmand a se documenta cu privire la acest aspect;

Contacteaza ulterior prin telefon solicitantii cu operativitate, pentru a le comunica
raspunsul sau solutia la problema ridicata;

Verifica si se documenteazd la compartimentele/serviciurile/serviciile abilitate
specificului institutiei cu privire la problemele ridicate de solicitanti; Asigura aplicarea
prevederilor regulamentelor comunitare din domeniul coordonarii sistemelor de securitate
sociald, in vederea protejarii drepturilor de pensie si neingradirii liberei circulatii a
lucratorilor migranti;

Raspunde tuturor solicitarilor electronice primite la adresa de emal cluj.pi@cnpp.ro in
termen maxim de 3 zile |lucritoare, VerificA si se documenteazi |la
compartimentele/serviciurile/serviciile abilitate specificului institutiei cu privire la
problemele ridicate de solicitanti;

Asigura desfasurarea procesului de comunicare dintre solicitant §i institutiile abilitate sau
dintre organismele de legdturd din statele membre UE prin intermediul formularelor
europene de legatura, si a sistemului EESSI, asigurd utilizarea functionalitatilor punctului
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de acces si cele ale sistemului informatic privind schimbul eletronic de informatii din
sectorul de securitate sociald la nivel european (EESSI) pusa la dispozitie de CNPP;
Procesarea si utilizarea corecta a sistemului EESSI, a documentelor europene adica a SED-
urilor (76) si a BUC-urilor (26) conform documentatiei puse la dispozitie in cadrul
proiectului EESSI.

Elaboreaza raportarile solicitate de CNPP referitoare la prestatiile prevazute de legislatia
comunitara;

Aplica instrumentele juridice cu caracter international in domeniul de competenta stabilit
de legislatia in vigoare si de conducerea CNPP;

Colaboreaza cu Directia economic3, evidentd contribuabili in vederea confirmarii stagiilor
de cotizare realizate in sistemul public de pensii din Romania;

Asigurd intocmirea si actualizarea evidentelor scriptice si electronice existente la nivelul
serviciului in ceea ce priveste inregistrarea si evidentierea tuturor tipurilor de solicitdri
internationale, a formularelor si documentelor primite si emise, starea de solutionare a
acestora etc.

Primeste si completeaza formularele de legaturid/documentele electronice structurate
(SED) prin care se solicitd, de cétre institutii similare din striinitate, confirmarea
stagiilor de cotizare realizate in sistemul public de pensii din Romania;

Redacteazd materiale, sinteze, statistici, analize, rapoarte, chestionare si comunicari
impuse de specificul activitatii compartimentului dar si a institutiei in ceea ce priveste
instrumente juridice cu caracter international;

Solicita conducerii casei teritoriale de pensii, asigurarea serviciilor de traducere a
documentelor cu caracter international pentru toate documentele inregistrate in cadrul
Casei Judetene de Pensii Cluj, indiferent de tipul acestora (nationale sau internationale)
asigura demersurile necesare privind inaintarea acestora citre un traducator autorizat
contractat, urmareste executarea in conditii optime a traducerilor si a contractului
incheiat in acest sens, pentru toate documentele ce necesita traducere din cadrul
institutie, respectiv ulterior prelucrarea §i repartizarea acestora compartimentelor sau
functionarilor din cadrul institutie.

Asigura, in limitele stabilite de conducerea institutiei, implementarea, functionarea si
actualizarea aplicatiei informatice privind evidenta pensiilor internationale din cadrul
institutiei;

Solicita CNPP si asigurd desfasurarea la nivelul instititutiei a procedurii de generare,
prelucrare si atribuire a Codurilor de Asiguriri Sociale (in lipsa Codului Numeric Personal)
in vederea acordarii drepturilor de pensie nationala si internationala, respectiv in cazul in
care Codurile Numerice Personale nu existd in Registrul National al Asiguratilor,
introducerea acestora in R.N.A. in unor documente verificabile, respectiv asocierea si
activarea/dezactivarea unuia dintre Codurile de Asigurari Sociale (CNP) in situatia in care
0 persoana are atribuite doud astfel de coduri. Totodatd identifici si atribuie Cod de
Asigurari Sociale in aplicatiile nationale disponibile (Diafix, EPBAS) pentru personale care
nu transmit informatii privind Codul de Asigurari Sociale.

Colaboreaza cu, cabinetul de expertizi medicald si recuperarea capacitatii de munca;
Prezintd si sustine la seful ierarhic lucrérile si corespondenta elaborata in cadrul
compartimentului;

Respecta normele P.S.I., reglementarile legale si cerintele in domeniul securitatii si
sanatatii in munca;

Respecta regulamentul de organizare si functionare si regulamentul intern ;
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Alte atributii:

1. Tndeptine§te alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de seful
ierarhic  superior, directorul executiv adj. ori de directorul executiv, din domeniul de
activitate.

Publicat in_data de 28.02.2025 la sediul institutiei si pe pagina de internet www.pensiicluj.ro
la rubrica special creatd in acest sens.

Directo-r Xecutiv
Mariana Nicol lta ALCIUAN
fa | e
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