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Casa Nationala de Pensii Publice

CASA JUDETEANA DE PENSII CLUJ

NR. 23480/14.03.2025

ANUNT

Casa Judeteana de Pensii Cluj organizeazd concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii
publice de executie vacante in baza prevederilor art. VI alin.(3) lit. a) din OUG 156/2024
privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice pentru fundamentarea
bugetului general consolidat pe anul 2025, pentru modificarea si completarea unor acte
normative, precum si pentru prorogarea unor termene si art. VIl alin. (7)/IX din OUG 121/2023
pentru modificarea si completarea Codului Administrativ, la sediul din Mun. Cluj-Napoca, str.
George Cosbuc nr. 2, Judetul Cluj, in data de 24.04.2025 ora 11% proba scrisa.

Functia publica scoasa la concurs:

Inspector, clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului Financiar
Contabilitate

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Concursul pentru ocuparea functiei publice vacante va consta in urmitoarele etape succesive:
® Depunerea dosarelor

° Selectia dosarelor de inscriere

. Proba scrisa

° Proba de interviu

Conditii de participare la concurs

Conditii generale

Conditiile de ocupare a unei functii publice:

Conform prevederilor Art.465 alin.(1) din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare, poate ocupa o functie publica,
persoana care indeplineste urmdtoarele conditii :

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplin de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea
starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de citre medicul de
familie, respectiv pe baza de evaluare psihologicad organizata prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
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h) nu a fost condamnata pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarire judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncs
pentru motive disciplinare n ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.

Conditii specifice:

Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licent4 sau echivalent&
- in domeniul fundamental: stiinte sociale, ramura de stiinta: stiinte economice;

 Vechimea in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: minim 7 ani.

* Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/s3ptamana.

e Competente digitale - Utilizarea computerului, Editare de text si Calcul tabelar- nivel
incepator - Document sau documente ce atesti competenta specifica respectiva

Calendarul de desfasurare a concursului:

1. Afisare anunt concurs pe site-ul si la sediul CJP Cluj, precum si pe site ANFP: in data de
14.03.2025,

2. Perioada de depunere a dosarelor 14.03.2025-02.04.2025.
Persoana de contact: Mocan Crina Maria, Consilier superior

Telefon 0264-598088, Fax 0264-450080
email: resurseumane.cluj@cnpp.ro

3. Modalitatea de inscriere la corcurs: potrivit dispozitiilor art VIl alin (17) din QUG nr.
121/2023, dosarul de concurs se poate depune personal de citre candidat, se poate
transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format
electronic la adresa de e-mail resurseumane.cluj@cnpp.ro . Dosarelor de concurs transmise
de candidati la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de
concurs dupa terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in
perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua
lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.
Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului
de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru
certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in
cazul promovarii concursului
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4. Verificarea eligibilitatii candidatilor: - in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data

expirarii termenului de depunere a dosarelor 03.04.2025-09.04.2025.

5. Proba scrisa se va sustine in data de 24.04.2025, ora 11%, la sediul Casei Judetene de
Pensii Cluj, Mun.Cluj Napoca, str. George Cosbuc, nr.2.

6. Proba interviului se va sustine intr-un termen de maximum 8 zile lucritoare de la data
sustinerii probei scrise, urmand ca data si ora sustinerii interviului s fie afisate odata cu
rezultatele la proba scrisa.

Dosarul de inscriere va contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art VIl din OUG 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

C) copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea
postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionéri sau detinerea competentelor digitale;

f) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a
avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluiri psihologice organizate prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calititii de lucrator al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, privind faptul cd, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituiti sau nu i-a incetat
contractul individual de muncd pentru motive disciplinare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea
rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere. Tn acest caz, candidatul declarat admis la
proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competenti are obligatia sa
completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai
tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire in functia publica. Tn situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres
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preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta, extrasul de
pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG 121/2023 coroborate cu cele ale art 38 alin. (7)
din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019 cu modificérile si completrile ulterioare, modelul orientativ
al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati care atest vechimea in muncs si
in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare

ATRIBUTIILE POSTULUI

1. incaseaza in numerar contributia de asigurari sociale, contributia pentru bilete de
tratament, amenzi, comisioane, debite, majorari, alte incasari pe baza dispozitiilor de incasare
intocmite de compartimentele de specialitate

2. intocmeste si elibereaza chitante pe baza sumelor incasate

3. intocmeste zilnic registrul de casa pe tipuri de venituri si cheltuieli

4. pregateste registrele casa in vederea verificarii de catre compartimentul financiar contabil
5. verifica daca documentele justificative primite spre achitare poarta viza de control financiar
preventiv, semnatura persoanelor care raspund pentru legalitatea si necesitatea operatiunilor
inscrise in documente si daca toate datele cerute de formular sunt completate

6. efectueaza plati in numerar prin casierie in conformitate cu prevederile legale

7. respecta legislatia in vigoare pentru toate operatiunile de incasari si plati efectuate. In
exercitarea atributiilor de serviciu respecta intocmai prevederile regulamentului operatiunilor
de casa si a normelor proprii privind pastrarea secretului de serviciu

8. respecta soldul de casa zilnic conform regulamentului operatiunilor de casa

9. intocmeste actele necesare predarii zilnice a soldului de casa la Trezoreria Cluj

10. colecteaza actele pentru banca de la toate compartimentele

11.ridica zilnic extrasele de cont de la Trezorerie

12.intocmeste si conduce fisa de magazie a formularelor cu regim special (chitante, carnete
cecuri)

13.indosariaza chitantele, le pastreaza si arhiveaza

14.raspunde de arhivarea registrelor de casa si a celorlalte documente specifice activitatii de
casierie conform normelor in vigoare

15. urmareste zilnic extrasele de cont , sumele incasate sau platite din conturile CJP si
colaboreaza cu compartimentele care au emis ordinele de plata

16. opereaza in aplicatia EPBAS plata ajutoarelor de deces pentru care sunt emise, avizate si
aprobate dispozitii de plata in aceasta aplicatie

17.indeplineste atributiile stabilite de normele in vigoare in domeniul gestionarii bunurilor si
valorilor ;

18. gestioneaza bunurile si valorile , in conformitate cu reglementarile legale ;

19.raspunde de indeplinirea la timp si in conditii calitativ corespunzatoare a sarcinilor ce ii
revin potrivit fisei postului si nu are dreptul sa ia decizii sau sa intreprinda actiuni fara
aprobarea prealabila a sefilor ierarhici superiori sau in lipsa unei decizii emise de conducerea
CJP;

20. respecta normele P.S.I., reglementérile legale si cerintele in domeniul securitatii si
sanatatii in munca;

21. asigura securitatea si confidentialitatea datelor prelucrate in exercitarea atributiilor
conform Regulamentului European nr.679/2016 ;
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22. respecta regulamentul de organizare si functionare si regulamentul intern ;
23.indeplineste alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de
conducerea institutiei sau de seful de serviciu

Alte atributii :
T.indeplineste alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de
conducerea institutiei sau de seful de serviciu.

BIBLIOGRAFIE:

Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si titlul Il ale partii a
Vl-a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile

ulterioare;

5. Legea nr.360/2023 privind sistemul public de pensii.

6. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice;

7. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor
socialiste*)

TEMATICA:
i Constitutia Romaniei, republicata; -integral
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor

de discriminare, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare; -integral

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare; -integral

4. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare:

Partea I, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si titlul Il ale partii a VI-
a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si completarile
ulterioare;

5 Legea nr.360/2023 privind sistemul public de pensii- integral
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6. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si

raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice; -integral

7. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale
unitatilor socialiste*) - integral (inclusiv Anexa nr. 1 Regulamentul operatiunilor de casd ale
unitatilor socialiste).

Publicat in data de 14.03.2025 la sediul institutiei si pe pagina de internet www.pensiicluj.ro
la rubrica special creata in acest sens.

Di rector/E;\cec utiv

Nowahwd - .'.“
TORAANI
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